以企业为单元账册核销申请操作指引

 

一、办理时间：

企业网上办理申请时间：24小时。

海关审核时间：参照增城海关工作时间

工作日：8:30-12:00；13:20-16:50

周五/节假日前一天：13:00-16:30
二、核销业务咨询电话：

增城海关保税监管科核销业务咨询电话：

020—32103814/3895
三、办理流程：

（一）金二数据录入

企业通过“单一窗口”发送以企业为单元账册核销数据。路径：中国（广东）国际贸易单一窗口地址：https://gd.singlewindow.cn/。

选择加工贸易-加工贸易账册（金二）进入金二账册核销数据录入。

表头填写注意事项：

1.带“*”字段为必填字段。建议企业从第一个需填写的字段开始，每完成一个字段的填写后按“回车键”确认，并自动进一个待填写字段。最终光标将移动到“备注”栏字段，再次按“回车键”即完成表头填写并自动保存。

2.报核开始日期：该字段为系统默认，请勿随意修改。

3.报核截止日期：企业应根据实际生产经营情况确定报核截止日期，最长不得超过360日。（由于核销环节数据传输及流程审核都需要一定作业时间，为避免超期导致账册锁定，影响企业正常进出，建议企业每周期报核截止日期控制在300天以内，以便预留出充足的作业时间及容错空间。）

4.企业须在确定报核截止日后的30天内完成报核数据发送及海关政务服务平台挂号。（例：企业确定了报核截止日为1月5日，则必须于2月4日前完成报核数据发送及“互联网+海关”挂号的动作，特别提醒：为预留充足的审核及纠错时间，建议提前3天以上办理。）

5.报核标志：该字段分为年度申报及正式报核。

①年度报核：一般情况下，以企业为单元账册采取滚动核销，企业确定核销截止日期后，向海关申请年度申报，录入“表头信息”“核注清单”以及“实际剩余数量”等报核数据。核销期间不影响账册执行，企业可使用账册照常进出。

②正式报核：如果当前账册需办理结案注销的，申请正式报核。申请正式报核的账册应确保实际剩余数量均为“0”，所有核注清单均已纳入核销，且末票清单不得为进口清单（征税类、调整类以及边角料清单除外）。

     表头录入完成并暂存后，进入清单申报界面

清单申报注意事项：

1.点击“自动提取”，系统可调取周期内所有清单数据。如数据量较大，也可通过方式完成清单申报。

2.核销周期外核注清单需在本周期报核的，应进行人工添加。周期外可纳入报核的清单仅有边角料类清单、后续补税类清单及调整类清单，其余类型的周期外清单均不得纳入。
3.企业判断核注清单是否属于“本周期”的依据为清单申报日期，如清单申报日期在当次核销周期起止日内则属于周期内清单，否则属于周期外清单。

4.如清单已在前面周期内报核或因故不能在当前周期核销的，应进行人工剔除。

清单申报正确后，进入料件表体申报界面

     料件表体录入注意事项：

1.账册料件应当逐项申报剩余数量。如料件项数较多，可采用方式录入。

2.企业只需申报“实际剩余料件”栏，如料件有用到国内购买或其他情形需要调整结余数的，应当申报调整后实际剩余数量（涉案需挂账暂缓核销除外）。

完成以上数据录入并暂存后，点击右上角按钮发送报核数据。

报核数据发送后，企业应及时通过“数据查询”-“加工贸易账册报核数据查询”，录入相应条件，查看数据状态。

如数据显示为“退单”的，可点击“查看回执”，根据退单原因进行修正后重新报送。如显示为“转人工”，则进入“互联网+海关”挂号并上传随附单证资料。

（二）海关政务服务平台挂号及随附单证资料上传

企业在“单一窗口”发送数据成功之后，登录海关政务服务平台申请办理事项（http://huangpu.customs.gov.cn，点击“在线服务”），进入加工贸易页面，选择对应岗位挂号并上传随附单证资料。

企业办理加工贸易账册报核-年度申报的，请在“年度申报核算（电子表单）”挂号办理；办理加工贸易账册报核-正式申报业务，即需要注销账册的，请在“核销业务（非年度申报）”岗位挂号办理。

以企业为单元账册核销业务常用表格可与工作人员联系取得。
（三）特别注意事项

1.企业应如实、完整、准确地向海关申报报核数据及相关材料，承担申报责任。如企业申报数据或提交资料有误，海关将视情况做补正或退单处理，若企业未按要求修改补正，海关将结合以企业为单元评估机制，列入“未按时办理海关手续”、“随附资料难以满足海关监管要求”等计分管理，增加对企业约谈或下厂核查频次。若企业未按要求办理造成二次或以上退单，海关可视情况针对企业存在的风险特征约谈企业，提醒企业及时规范经营和申报行为。
2.企业收到海关发起的“差异处置”，应点击“企业处置”。如错点会导致该次报核退单。
3.首末期倒挂情事。企业账册设立完成后，首票核注清单必须为进口清单，不得发生先出后进的情事；办理正式报核结案的账册，末票核注清单必须为出口清单（征税类、调整类、边角料清单除外），不得发生先出后进的情事。
4.若企业在报核标志字段选择了“正式申报”，则数据一经发送，同时锁定账册进出口，请企业在报核前仔细核对账册是否满足“正式申报”条件。
5.企业确定的报核截止日期应早于数据录入之日，不得确定为当天或晚于当前日期。
6.若企业涉及稽核查或缉私在办案件的，请咨询海关相关报核要求后再行发送数据。
流程图示：
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