以企业为单元账册设立变更申请操作指引

一、办理时间：

企业网上办理申请时间：24小时。

海关审核时间：参照增城海关工作时间

工作日：8:30-12:00；13:20-16:50

周五/节假日前一天：13:00-16:30
二、备案业务咨询电话：

增城海关保税监管科备案业务咨询电话：

020--32103810
三、办理流程

（一）企业通过“单一窗口”申报以企业为单元账册数据

打开“中国国际贸易单一窗口”标准版门户网站，在页面右上角点击“登录”字样，或点击门户网站“我要办事”页签，选择相应地区，进入统一登录界面。

在 “单一窗口”标准版登录中输入已注册成功的用户名、密码与验证码，点击登录。如果您的电脑中已安装好读卡器或拥有Ikey等介质，可点击“卡介质”进行快速登录。

企业在加工贸易账册系统界面申报账册设立或变更数据。

申报注意事项：
1.表头：进入单一窗口，选择“加工贸易账册系统”，点击选择菜单“数据录入”-“加工贸易账册”，进入“加工贸易账册-加工贸易账册-新增”的信息录入界面。

①“单耗申报环节”栏：取得“报核前申报单耗”资质的企业，可选择“报核前”，无上述资质的企业选择“出口前”；

②“企业档案库编号”栏：填已经设立通过的IE账册号；

③ “最大进口金额”栏：不超过《加工贸易企业经营状况及生产能力信息表》所载生产能力，即进口料件对应金额；
④ “结束有效期”栏：不超过IE账册的“结束有效期”栏；
⑤ “账册类型”栏：选择“以企业为单元”；
⑥ “备注”栏：填写“以企业为单元”并注明已取得的以企业为单元试点编号，如 “以企业为单元52XXXXXX”。取得单耗资质的企业，在备注栏填写“单耗自核”及ZH开头的十位编码。实施企业集团加工贸易监管模式的企业，备注栏标注“企业集团”，并注明牵头企业全称和海关编码；
⑦ “账册用途”栏：空白不选。
2.表体：表头录入完成后暂存，进入表体录入界面。可以通过新增或复制方式录入料件。
① 注册登记和备案企业（B）备案限制类料件，需在账册中备案限制类料件的单价、数量和币值（非限制类料件无需备案单价、数量和币值）；
② 保税比例：应填写保税料件所占的比例。某项料件全部保税进口的，保税比例应填100。某项料件全部国内购买的，保税比例应填0。
3.申报。
（二）登录海关政务服务平台申请办理事项

企业在“单一窗口”发送数据，数据状态为“转人工”的，企业登录海关政务服务平台申请办理事项（http://huangpu.customs.gov.cn，点击“在线服务”），进入加工贸易页面，选择“金二账册备案业务”或“金二账册变更业务”，录入Ｅ账册号及加工企业的十位编码。需要提交资料的，同时在“互联网+海关”一体化网上办事平台上传相关资料。
三、提交资料
1.料件（成品）为贸易管制商品的（铜精矿、生皮、卫星电视接收设施、成品油、易制毒化学品等），应提供相关部门的批文或许可证件。
2.料件属于消耗性物料的，应提交《加工贸易项下进口消耗性物料申报表》。
3.需要缴纳保证金的，企业应在海关政务服务平台填写“保证金申报表”。
流程图示：
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