以企业为单元资质账册设立变更

申请操作指引

一、办理时间：

企业网上办理申请时间：24小时。

海关审核时间：参照增城海关工作时间

工作日：8:30-12:00；13:20-16:50
周五/节假日前一天：13:00-16:30
二、备案业务咨询电话：

增城海关保税监管科备案业务咨询电话：

020--32103810
三、办理流程

（一）企业通过“单一窗口”发送以企业为单元资质账册数据。

打开“中国国际贸易单一窗口”标准版门户网站，在页面右上角点击“登录”字样，或点击门户网站“我要办事”页签，选择相应地区，进入统一登录界面。

在 “单一窗口”标准版登录中输入已注册成功的用户名、密码与验证码，点击登录。如果您的电脑中已安装好读卡器或拥有Ikey等介质，可点击“卡介质”进行快速登录。
企业在加工贸易账册系统界面申报资质账册设立或变更数据。

申报注意事项：
1.表头申报应注意的地方。
①“结束有效期”栏：IE账册结束有效期不得超过营业执照有效期，如营业执照有效期如为长期，建议有效期填写2099年12月31日；
②“资质类型”栏：选择“企业为单元资质”；
③“备注“栏：填写“以企业为单元”并注明已取得的以企业为单元试点编号，如 “以企业为单元52XXXXXX”。
2.表体：表头录入完成后暂存，进入表体录入界面。电子口岸接收企业在商务部网站备案的《加工贸易企业经营状况及生产能力信息表》数据，料件及成品直接抓取《加工贸易企业经营状况及生产能力信息表》数据，企业可以在此基础上修改。
① 进入表体录入界面，如系统无法直接抓取料件、成品数据的，说明《加工贸易企业经营状况及生产能力信息表》数据未能进入海关系统，应检查《加工贸易企业经营状况及生产能力信息表》备案是否有误，特别是企业注册编码录入是否与海关注册编码一致。
② 检查料件、成品的前四位编码是否有重复，对于重复项，企业应作出修改，否则系统自动退单。
（二）登录海关政务服务平台申请办理事项。

企业在“单一窗口”发送数据成功之后，登录海关政务服务平台申请办理事项（http://huangpu.customs.gov.cn，点击“在线服务”），进入加工贸易页面，选择“金二资质账册备案业务”，录入ＩＥ资质账册号及加工企业的十位编码。需要提交资料的，同时在“互联网+海关”一体化网上办事平台上传相关资料。
流程图示：
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