增城海关核查外勤科主动披露办事指南

受理事项：适用于注册地、申报地或进出口地在增城海关关区的进出口企业、单位，在进出口货物放行后，自查发现其进出口活动存在少缴、漏缴税款或者影响税款征收行为以外的其他情况，并向海关提交《主动披露报告》的行为。

    核查外勤科通过海关政务服务平台或纸质方式接收进出口企业、单位提交的《主动披露报告》。

    一、企业通过海关政务服务平台方式递交主动披露申请指引

企业操作简要流程：海关总署官网(谷歌浏览器)—>互联网+海关—>登录（法人卡）—>企业管理和稽查—>企业稽核查—>稽核查事项办理—>{稽核查功能开通（初次登录者确认《企业同意书》）—>稽核查事项—>稽核查事项录入—>申请项目—>3提交主动披露报告—>申请海关5203（增城海关）—>上传向海关提交的资料—-->提交（详细流程《海关总署“互联网+海关”稽核查业务功能企业操作指引》）

二、企业需提供上传或现场提供的基本资料:

（一）主动披露报告表

（二）主动披露事项情况说明

（三）主动披露事项相关的报关单证、合同、发票、会计账簿、支付凭证、审计报告（特许权使用费）、技术许可合同（特许权使用费）等证据材料。

主动披露业务流程图
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