增城海关监管科办事指南

1、 受理业务事项
1.负责新塘口岸码头、增城铁路物流园进出口货物的查验、检验、检疫工作；
2.负责所辖范围内进口目的地、出口属地货物的查检工作；
3.负责所辖范围内出口危险货物包装使用鉴定、包装性能检验工作；
4.负责新塘口岸码头进出境来往港澳小型船舶一般监管、舱单管理；
5.负责所辖范围内国境口岸卫生监督工作。
二、联系方式
办公地址：广州市增城区海关大道7号
对外办公时间：工作日  上午8:30-12:00
下午 13:20-16:50
（周五、法定节假日前一日下午13:00-16:30）
咨询电话：020-32103817
三、业务指引
（一）货物检查（查验、检验、检疫）
1．进出口货物收发货人或者其代理人应及时关注报关单状态，如发现货物被海关布控查验或者收到海关查验通知后，应及时前往海关办理查验手续。
2．查验货物时，进出口货物收发货人或者其代理人应当到场，负责按照海关要求搬移货物，开拆和重封货物的包装，并如实回答查验人员的询问以及提供必要的资料。因进出口货物所具有的特殊属性，容易因开启、搬运不当等原因导致货物损毁，需要查验人员在查验过程中予以特别注意的，进出口货物收发货人或者其代理人应当在海关实施查验前声明。
3．实施查验时需要提取货样、化验，以进一步确定或者鉴别进出口货物的品名、规格等属性的，海关依照《中华人民共和国海关化验管理办法》等有关规定办理。
4．查验结束后，查验人员应当如实填写查验记录并签名。查验记录应当由在场的进出口货物收发货人或者其代理人签名确认。进出口货物收发货人或者其代理人拒不签名的，查验人员应当在查验记录中予以注明，并由货物所在监管场所的经营人签名证明。查验记录作为报关单的随附单证由海关保存。
5．有下列情形之一的，海关可以对已查验货物进行复验：　　（1）经初次查验未能查明货物的真实属性，需要对已查验货物的某些性状做进一步确认的；（2）货物涉嫌走私违规，需要重新查验的；（3）进出口货物收发货人对海关查验结论有异议，提出复验要求并经海关同意的；（4）其他海关认为必要的情形。已经参加过查验的查验人员不得参加对同一票货物的复验。
6．对于危险品或者鲜活、易腐、易烂、易失效、易变质等不宜长期保存的货物，以及因其他特殊情况需要紧急验放的货物，经进出口货物收发货人或者其代理人申请，海关可以优先安排查验。
7．查验应当在海关监管区内实施。因货物易受温度、静电、粉尘等自然因素影响，不宜在海关监管区内实施查验，或者因其他特殊原因，需要在海关监管区外查验的，经进出口货物收发货人或者其代理人书面申请，海关可以派员到海关监管区外实施查验。
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（二）出口危险货物包装性能检验
1. 申请材料
（1）《出入境货物包装检验申请单》（见附件1）（纸质版1份）；
（2）包装容器周期检测报告（复印件，纸质版1份）；
（3）生产企业厂检合格单或者产品符合性声明（见附件2）（纸质版1份）；
（4）出口危险货物包装销售合同（复印件，纸质版1份）。
2.办理流程
（1）网上申请报检流程
申请单位通过中国国际贸易单一窗口（https://www.singlewindow.cn），填写申请信息，具体步骤如下：
登录网站—企业注册（设置用户名和密码）—选择“标准版应用”—点击“货物申报”—“其他报检”—“出境包装报检”；选择“报检类别”：危包性能，“施检机关”：企业所在地海关名称；
填写具体产品报检信息后，点击“暂存”，确认无误后点击“申报”，待生成正式报检号后，打印“出入境货物包装检验申请单”。
（2）海关现场办理流程
企业网上报检成功后，携带申请材料向增城海关申请办理《出入境货物包装性能检验结果单》，具体流程如下：






















（三）出口危险货物包装使用鉴定
1. 申请材料
（1）企业应如实填写并提交《出入境货物包装检验申请单》（见附件1）（原件，纸质版1份）；
（2）企业应提交《出入境货物包装性能检验结果单》（原件，纸质版1份）；
（3）企业应如实填写并提交《生产企业厂检合格记录单或者产品符合性声明》（见附件2）（原件，纸质版1份）；
（4）企业应提交《出口危险货物危险特性分类鉴别报告》（原件，纸质版1份）；
（5）企业应提交《出口危险货物销售合同》（复印件，纸质版1份）。
2.办理流程
（1）网上申请报检流程
[bookmark: _GoBack]申请单位通过中国国际贸易单一窗口,（https://www.singlewindow.cn）或者登录海关政务服务平台（http://online.customs.gov.cn），进入“商品检验”版块，填写申请信息，具体步骤如下：
登录网站—企业注册（设置用户名和密码）—选择“标准版应用”—点击“货物申报”—“其他报检”—“出境包装报检”；选择“报检类别”：危包使用，“施检机关”：企业所在地海关名称；
填写具体产品报检信息后，点击“暂存”，确认无误后点击“申报”，待生成正式报检号后，打印“出入境货物包装检验申请单”。
（2）海关现场办理流程
企业网上报检成功后，携带申请材料向增城海关申请办理《出境危险货物运输包装使用鉴定结果单》，具体流程如下：


































（四）国境口岸卫生监督
1. 办理流程
（1）监督前准备
卫生监督员应根据现场监督检查的对象、内容和目的，做好各项监督准备工作，如按规定着装；携带监督证件；准备必要的法律文书及表格；携带检查工具、采样、取证器材设备等。
（2）现场卫生监督
现场监督主要环节有：表明身份、说明来意；查阅或索取资料；进行现场实际检查；填写日常监督评分表。现场检查应按事先确定的项目进行，既可以是全面的监督检查，也可以仅对某一项目或环节进行。必要时应采集样品进行检验或技术鉴定。
（3）结果判定
卫生监督人员根据监督检查结果，填写现场卫生监督笔录，下达卫生监督意见书或限期卫生整改通知书；发现违法情况的，应保留违法证据。同时，卫生监督人员应根据情况对被监督者予以指导，向卫生行政机关提出监督意见或行政处罚意见。
具体办理流程图如下：

















（五）进出境来往港澳小型船舶舱单管理
1. 申请材料
（1）舱单传输人备案和变更
1、舱单传输人办理备案手续时，应当向海关提交《备案登记表》（见附件3）。
2、在海关备案的有关内容如果发生改变的，舱单传输人、海关监管作业场所经营人、理货部门、出口货物发货人应当凭书面申请和有关文件向海关办理备案变更手续。
（2）舱单电子数据传输和变更
1、向海关传输舱单变更申请电子数据；
2、提交下列文件：《舱单变更申请表》（见附件4）；加盖有舱单传输人公章的正确舱单。
2. 办理流程
（1）舱单传输人备案和变更

舱单传输人备案和变更
舱单传输人             监管科








（2）舱单电子数据传输和变更舱单电子数据传输和变更
申请人向海关提交数据传输申请，并窗口递交纸质材料
舱单传输人             监管科
完成舱单电子数据传输
完成舱单电子数据变更
舱单电子数据传输
舱单电子数据变更申请
申请人向海关提交数据变更申请，并窗口递交纸质材料



（六）进出境来往港澳小型船舶一般监管
1. 申请材料
（1）进境申报：应在水空运输工具子系统提交如下信息：《中华人民共和国海关船舶进境（港）申报单》以及上述申报单中列明应当交验的其他单证；交通工具国籍、机型、号码、预定到达时间；出发站/港、经停站/港；船员人数。入境船舶需提供航海健康申报单、总申报单、货物申报单、船员名单、旅客名单、船用物品申报单、压舱水报告单、寄港清单、健康证书（中国籍船员需提供）原件各1份，载货清单、船舶免予卫生控制措施证书/船舶卫生控制措施证书复印件各1份。
（2）出境申报：应在水空运输工具子系统提交如下信息：《中华人民共和国海关船舶出境（港）申报单》以及上述申报单中列明应当交验的其他单证；出境船舶需提供航海健康申报书、总申报单、货物申报单、船员名单原件各1份，载货清单、船舶免予卫生控制措施证书/船舶卫生控制措施证书复印件各1份。以上证书除标明可提供复印件的以外均需提供原件。
2. 办理流程
（1）进出境运输工具登临检查

进出境来往港澳小型船舶登临检查业务流程
船舶负责人                  监管科







（2）进出境运输工具特殊监管

进出境来往港澳小型船舶特殊监管业务流程
申请人              监管科

（3）卫生检疫流程
1. 入境船舶负责人或其代理人在船舶预计抵达口岸24小时前（航程不足24小时的，在驶离上一口岸时），通过水空运输工具子系统向海关申报并提交相关材料，办理入境检疫手续。
在离境前4小时内通过水空运输工具子系统向海关申报并提交相关材料，办理出境检疫手续。已办理出境手续但出现人员、货物的变化或者因其他特殊情况24小时内不能离境的，须重新办理手续。船舶在口岸停留时间不足24小时的，经海关同意，船方或者其代理人在办理入境手续时，可以同时办理出境手续。
2. 海关对申报内容进行审核，确定检疫方式，并及时通知船方或者其代理人。
3. 海关对经检疫判定没有染疫的入境船舶，签发《船舶入境卫生检疫证》。对经检疫判定染疫、染疫嫌疑或者来自传染病疫区应当实施卫生除害处理的或者有其他限制事项的入境船舶，在实施相应的卫生除害处理或者注明应当接受的卫生除害处理事项后，签发《船舶入境检疫证》。
经审核船方提交的出境检疫资料或者经登轮检疫，符合有关规定的，海关签发《交通工具出境卫生检疫证书》。
卫生检疫业务流程
申请人              监管科


















附件1
《出入境货物包装检验申请单》
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附件2

出口危险货物生产企业符合性声明
（格式范本）

   （企业名称）    报检的    （产品名称）      正式运输名称：                 ，联合国UN编号：          ，危险类别：       包装类别：        ， 共       件       千克，包装UN标记                 ，   （运输方式）出口至        。
以上该批危险货物包装容器已严格按照标准要求进行使用鉴定，经自我检验符合联合国《关于危险货物运输的建议书 规章范本》及相关运输方式的国际技术规则要求。

上述内容真实无误，本企业对以上声明愿意承担相应的法律责任。特此声明。

                           法定代表人或其授权人（签字）： 
                           企业 （盖章）：

                                  年    月   日

附件3
舱单备案登记表
                                         海关编号：□□□□□□□□□□□□ 
	单位全称
	（中文）
	简称
	　

	
	（英文）
	
	　

	备案类型
	□ 舱单传输人          □理货报告提交人          □ 运抵报告提交人

	单位类型
	□进出境运输工具负责人或其代理人    □ 理货公司         □ 疏港分流运抵

	
	□相关主管部门批准营运资格企业      □ 监管作业场所经营人   □ 分拨运抵

	
	□其他签发提（运）单资格企业        □ 其他

	传输类型
	□ 总提（运）单       □原始舱单        □运输工具理货报告 

	
	□ 分提（运）单       □预配舱单        □拼箱理货报告      

	
	□ 旅客舱单            □装载舱单        □装箱清单

	
	□ 其他                              

	运输方式
	□船舶　□航空器　□铁路列车　□公路车辆　 □其他       

	联系人
	姓    名
	　
	联系方式
	　

	其他
	组织机构代码
	　
	行业批准文号
	　

	
	税务登记证代码
	　
	企业国际通用代码及授予组织
	　

	海关
批注栏
	备案意见：


	
	办理情况：




附件4
舱单变更申请表
                                        海关编号：□□□□□□□□□□□□□□□ 
	变更舱单类型
	□原始舱单        □预配舱单         □装载舱单     □其他

	变更数据类型
	□总提（运）单   □分提（运）单    □旅客舱单     □其他

	运输工具情况
	运输工具名称（中文）
	运输工具名称（英文） 
	航次
	进/出港时间

	
	　
	　
	　
	　

	需变更  舱单
	总提（运）单号
	分提（运）单号

	
	　
	　

	变更    项目
	项目
	代码
	更改前内容
	更改后内容

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	变更
原因
	□货物因不可抗力灭失、短损，造成舱单数据不准确

	
	□装载舱单中的出口货物，由于装运、配载等原因造成部分或者全部货物退关、变更运输工具

	
	□大宗散装货物溢短装数量在规定范围之内

	
	□集装箱载运的散装货物，独立箱体内溢短装数量在规定范围之内

	
	□由于计算机、网络系统等方面原因导致传输舱单数据错误

	
	□已经接受海关处罚，申请变更

	
	□其他原因（请简要说明或附表说明）                                                                                                                              

	随附
单据
	□加盖有舱单传输人印章的正确舱单

	
	□行政处罚决定书

	
	□其他能够证明舱单更改合理性的文件：
①                                                                                   

	
	②                                                                                 
③                                                                                  
④                                                                              

	
	

	批注栏
	企业签章栏：
	海关批注：

	
	　
	
	
	
	

	
	本公司保证以上更正内容真实、正确、有效，否则由此更正所引起的一切后果、责任及费用由我司承担。    
	办理情况：

	
	　
	



舱单传输人备案和变更
舱单传输人
海关

舱单传输人备案变更申请

舱单传输人备案申请
申请人向海关递交纸质备案申请
审核
未通过
完成舱单传输人备案
通过
申请人向海关递交纸质备案变更申请
审核
未通过
完成舱单传输人备案变更
通过



46.emf
舱单传输人备案和变更

舱单传输人 海关

舱单传输人备案变更申请

舱单传输人备案申请

申请人向海关提交

备案申请，并窗口

递交纸质材料

审核 未通过

完成舱单传输人备

案

通过

申请人向海关提交

备案变更申请，并

窗口递交纸质材料

审核 未通过

完成舱单传输人备

案变更

通过


舱单传输人备案和变更
舱单传输人
海关

舱单传输人备案变更申请

舱单传输人备案申请
申请人向海关提交备案申请，并窗口递交纸质材料
审核
未通过
完成舱单传输人备案
通过
申请人向海关提交备案变更申请，并窗口递交纸质材料
审核
未通过
完成舱单传输人备案变更
通过



54.emf
进出境运输工具登临检查

运输工具负责人 海关

通知运输工具负责

人到现场接受检查

实施登临检查

配合海关做好相关

工作

填写《检查记录》

是否发现问题

移交缉私

是

办结

否


进出境运输工具登临检查
运输工具负责人
海关


通知运输工具负责人到现场接受检查
实施登临检查
配合海关做好相关工作
填写《检查记录》
是否发现问题
移交缉私
是
办结
否



62.emf
进出境运输工具特殊监管业务流程

申请人 海关

申请人录入并提交

申请

审核 未通过

申请人预约窗口办

理时间

通过

申请人窗口递交资

料

审核 未通过

执法证件 领取证件


进出境运输工具特殊监管业务流程
申请人
海关


申请人录入并提交申请
审核
未通过
申请人预约窗口办理时间
通过
申请人窗口递交资料
审核
未通过
执法证件
领取证件
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卫生检疫业务流程

申请人 海关

交通工具负责人或

其代理人向海关提

出申请

海关受理

风险评估

确定检疫方式

实施检疫查验

签发相应证书

采取卫生措施

签发相应证书

查验合格

查验不合格

查验合格
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2.emf
货物查检业务流程

收发货人或其代理人 海关

接收查验通知

查验通知

收发货人或其代理人现场陪同查验（收发货人

或者其代理人应当到场，负责按照海关要求搬

移货物，开拆和重封货物的包装，并如实回答

查验人员的询问以及提供必要的资料。）

是否有特

殊要求

提交申请

是

否

接收申请

按照查验布控指令要

求，实施查验，填写

查验记录。

确认查验结果

并签字

是否需要

复验

否

是

查验是否异常

放行

转查验异常后

续处置处理

发现异常

未见异常
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出口危险货物包装性能鉴定业务流程

 

申请人 各隶属海关负责出口危险货物包装检验的部门

企业申报 海关受理 单一窗口

海关施检

ECIQ

实验室检测

抽样送检

出具证书

施检审单

周期内换证


出口危险货物包装性能鉴定业务流程
申请人
各隶属海关负责出口危险货物包装检验的部门


企业申报
海关受理
单一窗口
海关施检
ECIQ
实验室检测
抽样送检
出具证书
施检审单
周期内换证
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出口危险货物包装使用鉴定业务流程

申请人

各隶属海关负责出口危险货物

包装检验的部门

企业申报 海关受理 单一窗口

海关施检

ECIQ

现场鉴定

施检审单

出具证书


出口危险货物包装使用鉴定业务流程
申请人
各隶属海关负责出口危险货物
包装检验的部门


企业申报
海关受理
单一窗口
海关施检
ECIQ
现场鉴定
施检审单

出具证书




9.emf
国境口岸卫生监督业务流程图

企业 海关

监督前准备

现场卫生监督

结果判定

日常监督评分结

果为一般或差

发现违法情况

日常监督评分

结果为良好

制作现场卫生

监督笔录

制作现场卫生监

督笔录

制作现场卫生

监督笔录

下达卫生监督意

见书

/

限期卫生整

改通知书

按要求整改并

提交整改报告

对整改情况

进行跟踪验证

保留违法证据

监督资料归档

行政处罚 整改不合格

合格

现场询问

查阅资料

现场查验

填写日常监督评

分表


国境口岸卫生监督业务流程图
企业
海关


监督前准备
现场卫生监督
结果判定
日常监督评分结果为一般或差
发现违法情况
日常监督评分结果为良好
制作现场卫生监督笔录
制作现场卫生监督笔录
制作现场卫生监督笔录
下达卫生监督意见书/限期卫生整改通知书
按要求整改并提交整改报告
对整改情况
进行跟踪验证
保留违法证据
监督资料归档
行政处罚

整改不合格
合格
现场询问
查阅资料
现场查验
填写日常监督评分表
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舱单传输人备案和变更

舱单传输人 海关

舱单传输人备案变更申请

舱单传输人备案申请

申请人向海关递交

纸质备案申请

审核 未通过

完成舱单传输人备

案

通过

申请人向海关递交

纸质备案变更申请

审核 未通过

完成舱单传输人备

案变更

通过


