一、报关企业备案、变更、注销
(一)需提供的资料：
1.“多证合一”模式办理的，企业无需提交任何材料；
2.其他方式办理的，《报关单位备案信息表》原件加盖申请单位公章，电子申请方式办理的，随附纸质版申请材料的扫描件或照片。
(二)办理方式
各隶属海关业务现场、中国国际贸易单一窗口( http://singlewindow.cn) 、海关政务服务平台( http://online.customs.gov.cn) 、海关总署门户网站
(三)办理流程
1.申请人向海关提出申请并递交资料；
2.海关对申请人提出的申请进行审核，对材料齐全、符合法定条件的，海关予以受理
二、进出口货物收发货人备案、变更、注销
(一)需提供的资料
1.“多证合一”模式办理的，企业无需提交任何材料：
2.其他方式办理的，《报关单位备案信息表》原件加盖申请单位公章，电子申请方式办理的，随附纸质版申请材料的扫描件或照片。
(二)办理方式
[bookmark: _GoBack]各隶属海关业务现场、中国国际贸易单一窗口( http://singlewindow.cn) 、海关政务服务平台( http://online.customs.gov.cn) 、海关总署门户网站
(三)办理流程
1.申请人向海关提出申请并递交资料；
2.海关对申请人提出的申请进行审核，对材料齐全、符合法定条件的，海关予以受理。
三、进出口货物收发货人申请查阅本单位报关单证档案/报关企业申请查阅本单位代理报关的报关单证档案
(一)需提供的资料
1.《报关单证档案查阅(出证)申请单》；
2.本单位介绍信和个人有效证件；
3.报关企业还应出具被代理人的授权委托书。
(二)办理流程
1.企业提交申请；
2.海关核定同意后查阅出证。
四、减免税相关业务
(一)需提供的资料
1. 减免税审核确认申请：
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求

	1
	《进出口货物征免税申请表》
	原件
	1份
	纸质或电子
	申请人自行填写盖章

	2
	事业单位法人证书或者国家机关设立文件、社会团体法人登记证书、民办非企业单位法人登记证书、基金会法人登记证书等证明材料
	复印件
	1份
	纸质或电子
	企业营业执照免于提供，请提供统一社会信用代码

	3
	进出口合同、发票以及相关货物的产品情况资料
	复印件
	1份
	纸质或电子
	仅登记政策项目信息时免于提供

	4
	相关政策规定的享受进出口税收优惠政策资格的证明材料
	复印件
	1份
	纸质或电子
	政府相关主管部门已将减免税申请人具备享受政策资格的情况通知海关的免于提供

	5
	其他补充材料
	原件
	1份
	纸质或电子
	企业存在可能影响减免税审核的特殊情况提交补充材料


2. 《征免税确认通知书》的变更、撤销及延期：
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求

	1
	《变更（撤销）征免税确认通知书申请书》
	原件
	1份
	纸质或电子
	

	2
	事业单位法人证书或者国家机关设立文件、社会团体法人登记证书、民办非企业单位法人登记证书、基金会法人登记证书等证明材料
	复印件
	1份
	纸质或电子
	企业营业执照免于提供，请提供统一社会信用代码

	4
	相关变更、撤销、延期说明材料
	复印件
	1份
	纸质或电子
	


3. 减免税货物税款担保手续：
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求

	1
	《减免税货物税款担保申请表》
	原件
	1份
	纸质或电子
	

	2
	事业单位法人证书或者国家机关设立文件、社会团体法人登记证书、民办非企业单位法人登记证书、基金会法人登记证书等证明材料
	复印件
	1份
	纸质或电子
	企业营业执照免于提供，请提供统一社会信用代码

	3
	进出口合同、发票
	复印件
	1份
	纸质或电子
	

	4
	有关进出口税收优惠政策或者其实施措施明确规定的材料
	复印件
	1份
	纸质或电子
	仅当有关税收优惠政策明确规定时提供


4. 减免税申请人年报：
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	要求

	1
	《减免税货物使用状况报告书》
	原件
	1份
	纸质或电子
	

	2
	《减免税货物使用情况年报表》
	原件
	1份
	纸质或电子
	

	3
	《减免税进口货物使用情况明细表》
	原件
	1份
	纸质或电子
	


(二)办理方式
1.网上办理：
国际贸易“单一窗口”减免税功能模块（https://www.singlewindow.cn）。
2.现场办理：
增城海关综合业务一科（办公地址：广州市增城区新塘镇海关大道7号）
(三)办理流程

减免税申请人可以自行向海关申请办理，也可以委托他人办理，具体流程如下：
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